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Zakres ustug wspoéfpracy z Zarzagdami Wspoélnot Mieszkaniowych

W ZAKRESIE ADMINISTROWANIA NIERUCHOMOSCIA

"AWALD" to firma zajmujgca sie zarzgdzaniem i administrowaniem nieruchomosciami
Wspalnot Mieszkaniowych na terenie Trojmiasta i okolic.

Nasza spotka obstuguje obecnie kilka Wspdlnot, co stwarza mozliwosci do poswiecenia
wiekszej iloSci uwagi i czasu Zarzadom, a takze poszczegolnym mieszkarnicom. Taki stan rzeczy
przyczynia sie do lepszej wspotpracy i dostosowania sie do Panstwa potrzeb.

Firma posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z wymogami prawa.

Poza szerokg ofertg naszych ustug jesteSmy w stanie zaspokoi¢ inne potrzeby Wspdlnot,
dzieki wspotpracy w wieloma renomowanymi firmami zajmujgcymi sie utrzymywaniem czystosci,
konserwacjg instalacji elektrycznej, wod-kan, c.o. idomofonéw. Pomimo tego unikamy
"narzucania" cen za w/w ustugi oraz aktywnie uczestniczymy w negocacjach i wyborze firmy
najkorzystniejszej dla danej Wspaolnoty.

Z przyjemnoscia informujemy Panstwa, ze czes$¢ dochodéw z dziatalnosci firmy
przekazywana jest na cele charytatywne:

o Osrodek Opiekunczy dla Przewlekle Chorych Gdynia ul. Bosmanska 32A
o Przedszkole nr 18, Gdynia ul. Krawiecka 35 (dozywienie i doptaty dydaktyczne dla dzieci)

o Zespot Szkot Budowlanych, Gdynia ul. Tetmajera 65 (program: STOP narkotykom w szkofach)
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W ramach ustugi administrowania oferujemy:

Czynnosci administracyjne, obstuga techniczna:

o Prowadzenie i aktualizowanie spisu witascicieli lokali i przypadajgcych im udziatbw w
nieruchomosci wspdlnej

e Reprezentacja, w porozumieniu z Zarzgdem, w sprawach dotyczgcych Wspolnoty przed
odpowiednimi instytucjami i wkadzami

e Przygotowanie i obstuga zebrah, w porozumieniu z Zarzgdem Wspdlnoty, w tym
przygotowanie powiadomien, uchwat, protokotéw i listy obecnoéci oraz rocznych planow
gospodarczych

e Przygotowanie projektu regulaminu oraz przygotowanie statutu Wspodlnoty (zawierajgce
np. punkty dotyczgce sposobu rozliczania mediow)

e Prowadzenie korespondencji z wkascicielami lokali i urzedami
¢ Negocjowanie wspolnie z Zarzagdem Wspdlnoty warunkéw uméw z dostawcami medidéw

e Przygotowanie formalno-merytoryczne i nadzér nad realizacjg uméw zawartych pomiedzy
wspolnotg a dostawcami i ustugodawcami

e Sporzagdzanie uméw o dzieto i rachunkéw zwigzanych z drobnymi pracami zleconymi
przez Zarzad Wspdlnoty

e Sprawdzanie poprawnosci prawnej zawieranych umow

e Przyjmowanie od firm ofert na ubezpieczenie budynku od ognia i innych zdarzen losowych
(lub w zakresie wskazanym przez Zarzad Wspdlnoty) oraz pomoc przy wyborze
najkorzystniejszej z nich (koszt ubezpieczenia ponosi Wspélnota)

e Pomoc w pozyskiwaniu dodatkowych funduszy dla Wspdlnoty, m. in. lokowanie wolnych
srodkéw pienieznych na korzystnych lokatach bankowych

e Przyjmowanie ofert na roboty remontowo-budowlane oraz udzielanie pomocy w ich
analizie Zarzadowi Wspdlnoty

e Nadzor na etapie odbioru w zakresie zleconych robo6t remontowo-budowlanych
e Sprawdzanie kosztoryséw przedstawionych przez wykonawcow

e Biezgca kontrola funkcjonowania nieruchomosci w porozumieniu z Zarzgdem Wspdélnoty -
zabezpieczenie wykonawstwa okresowych przeglagddéw nieruchomosci i urzgdzen
stanowigcych jej wyposazenie techniczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa

e Prowadzenie ksiegi obiektu budowlanego oraz dokumentacji technicznej nieruchomosci
wymaganej przez przepisy prawa budowlanego

e Zlecanie 5-letniego przegladu budowlanego nieruchomosci zgodnie z przepisami prawa
budowlanego — koszty uzgadniane z Zarzgdem Wspdinoty

Jezeli koszty napraw powstatych wskutek awarii lub zdarzen losowych, ktére byty niemozliwe
do przewidzenia, przewyzszajg Srodki przeznaczone na te cele w rocznym planie kosztow to
Administrator wraz z Zarzgdem Wspdlnoty przygotuje plan ich finansowania.

AWALD Administrowanie i Obstuga Nieruchomosci S.C. Waldemar Gtombiowski, Joanna Wronska
ul. Dedala 8 Ill, 81-197 Gdynia, NIP 9581600604, Reg. 220685186
tel: 58 620-13-27, fax: 58 665-83-29, awald1@op.pl, www.awald.pl



| G AWALD Administrowanie i Obstuga Nieruchomosci S.C.
L ——  — Waldemar Gtombiowski, Joanna Wroriska
- S.C.a» ul. Dedala 8 11, 81-197 Gdynia

Administrowanie i Zarzgdzanie Wspoélnotami Mieszkaniowymi tel: 58 620-13-27, e-mail: awaldl@op.pl

Czynnosci ksieggowe, obstuga mediow:

e Prowadzenie pozaksiegowej ewidencji kosztow utrzymania nieruchomosci wspdlnej oraz
ewidencji zaliczek uiszczanych na pokrycie tych kosztéw, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami

e Przygotowywanie rozliczeh podatkowych Wspadlnoty zgodnie z obowigzujgcym prawem

e Udzielanie szczegdtowych informacji na temat rozliczen stanu kartoteki finansowej na
zyczenie wtasciciela

e Przygotowanie bilansu i rocznego sprawozdania finansowego Wspdlnoty
e Zawiadamianie wiascicieli o wysokosci wymiarow opfat

e W przypadku zmiany cen przez dostawcéw medidéw — aktualizowanie optat wraz z
powiadamianiem Zarzgdu Wspdlnoty i wiascicieli z odpowiednim wyprzedzeniem

e Przygotowanie rozliczenia wydatkow na fundusz remontowy i cze$¢ wspdlng na zyczenie
Zarzadu Wspolnoty

e Informowanie Zarzgdu Wspodlnoty o stanie finansowym Wspodlnoty
e Biezace informowanie Zarzgdu Wspdlnoty o zadtuzeniach
e Windykacja optat naleznych od wiascicieli w trybie upominawczym

e Wsparcie Zarzadu Wspdlnoty w wyszukiwaniu korzystnych rozwigzan kwestii dtuznikéw
na nieruchomosci, by zminimalizowaé koszty za doradztwo prawne

o Rozliczenia indywidualne wiascicieli w okreslonych terminach: kwartalnych,
potrocznych, rocznych

e Prowadzenie ewidencji indywidualnych licznikbw w lokalach i sprawdzanie daty ich
legalizaciji

Na zlecenie Zarzadu Wspodlnoty Administrator moze wykonacé inne czynnosci.

Wspotpraca oraz bliskoS¢ administratora owocuje w sukcesy i z tego tytutu pragniemy Panstwu przedstawic
nowa, atrakcyjng oferte.

Stawka za 1m2 powierzchni uzytkowej lokali do uzgodnienia.

Bezpfatnie:

- dostep do e-kartoteki - stan finansowy lokali wiascicieli (u konkurencji ok.300zl m-c)
- indywidualne rachunki bankowe
- ksero dla Zarzagdu Wspdlnoty w celach stuzbowych

Z powazaniem
Waldemar Gtombiowski Joanna Wroniska

licencja zawodowa nr 2521
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